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REGULAMIN

przeprowadzania przetargdéw na prace remontowe, zwigzane z nimi prace projektowe oraz
na prace konserwacyjno-remontowe

w Domy Spétdzielcze Spotdzielnia Mieszkaniowa

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne

§1.

1. Postepowanie przetargowym obejmuje sie zlecenia i zamdwienia na prace remontowe, zwigzane
z nimi prace projektowe i prace konserwacyjno-remontowe.

2. Trybu przetargowego nie stosuje sie w przypadku koniecznosci zlecenia robét lub ustug majacych
na celu niezwtoczne usuniecie awarii.

3. Postepowaniem przetargowym nie obejmuje sie prac wymienionych w ust. 1, ktérych wartos¢ nie
przekracza 75 000 zt brutto (siedemdziesiat piec tysiecy ztotych brutto).

§2.

1. Oferentami w przetargu nie mogg by¢ cztonkowie Rady Nadzorczej, cztonkowie Komisji
Przetargowej, cztonkowie Zarzadu, pracownicy Spétdzielni oraz cztonkowie rodzin tych oséb, tj.
matzonek oraz wstepni i zstepni | i Il stopnia w linii prostej i bocznej (ojciec, matka, syn, cérka,
rodzenstwo rodzone i przyrodnie) oraz powinowaci | stopnia w linii prostej (tes¢, tesciowa, zie¢,
synowa) i Il stopnia w linii bocznej (szwagier, szwagierka).

2. Do udziatu w przetargach nie dopuszcza sie spotek, w ktdrych osoby wymienione w ust. 1 posiadajg
minimum 20% udziatéw lub sg cztonkami ich organdéw statutowych.

3. Do udziatu w przetargach nie dopuszcza sie innych podmiotéw gospodarczych, w ktérych osoby
wymienione w ust. 1 zajmujg stanowiska kierownicze (dyrektor, prezes, gtéwny ksiegowy).

§3.
1. Udzielanie zamdwien moze by¢ prowadzone w trybie:

a) przetargu nieograniczonego, w ktorym w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamdwieniu
oferty mogg sktadac wszyscy zainteresowani wykonawcy,



b) przetargu ograniczonego, w ktédrym oferty mogg sktadaé¢ wykonawcy zaproszeni do
sktadania ofert,

c) zapytania ofertowego, w ktdrym zamawiajgcy negocjuje warunki umowy z wybranymi przez
siebie wykonawcami, na podstawie ztozonych ofert,

d) zaméwienia z wolnej reki, w ktérym zamawiajacy udziela zamdwienia po negocjacjach tylko
z jednym wykonawcg, jezeli wartos¢ prac wynosi mniej niz 8.000 ztotych (osiem tysiecy ztotych)

§4.
1. Podstawowym trybem udzielania zamdwienia jest przetarg nieograniczony.

2. W postepowaniu przetargowym nalezy kierowac sie zasadg powszechnosci, wolnej konkurencji,
jawnosci i przejrzystosci postepowania. Przetarg ma doprowadzi¢ do wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na przyjete kryteria oceny. Za podstawowe kryteria oceny przyjmuje sie:

a) cene,
b) koszt eksploatacji,
c) czas wykonania prac,
d) jakos¢ dostarczanych produktow i wykonywanych robét (referencje),
e) walory estetyczne i funkcjonalne,
f) inne, uznane za wazne przez komisje przetargows.
§5.
1. Przetarg przeprowadza sie poprzez:

a) publikacje ogtoszenia w prasie i na stronie internetowej Spétdzielni (dotyczy przetargu
nieograniczonego),

b) zamieszczenie ogtoszenia na tablicy ogtoszen Spétdzielni,

c) zaproszenie dostawcow lub wykonawcéw przez Spoétdzielnie do sktadania ofert (dotyczy
przetarg ograniczonego oraz zapytania ofertowego).

2. Ogtoszenie o przetargu i zaproszenie do sktadania ofert powinno zawierac:
a) nazwe i adres zamawiajgcego,
b) przedmiot zamdwienia,
c) termin realizacji zamdwienia,
d) informacje o warunkach, jakie muszg spetnia¢ wykonawcy lub dostawcy,
e) informacje, gdzie mozna uzyskac specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,
f) miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert,

g) informacje o mozliwosci uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn.



§6

1. Przetarg ograniczony organizuje sie w przypadku, gdy ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zamowienia istnieje potrzeba, uzasadniona wzgledami finansowymi, organizacyjnymi lub
eksploatacyjnymi, ograniczenia liczby dostawcéw lub wykonawcéw.

2. W przypadku okres$lonym w ust. 1 Spétdzielnia zaprasza do zgtaszania i zainteresowania udziatem w
przetargu znanych sobie dostawcéw i wykonawcow.

§7

1. Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajacy kieruje zapytanie
ofertowe do wybranych przez siebie wykonawcdw i zaprasza ich do skfadania ofert.

2. Spétdzielnia moze udzieli¢ zamdwienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych, a
wartos¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 75 000 zt brutto (siedemdziesiat piec tysiecy
ztotych brutto).

3. Spoétdzielnia wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajac do sktadania ofert
takg liczbe wykonawcow s$wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci bedace
przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak
liczba zaproszonych wykonawcdéw nie powinna by¢ mniejsza od dwéch.

§8

1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia jest jednym z podstawowych dokumentow
postepowania przetargowego.

2. Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia sporzadzona jest przez Spoétdzielnie i powinna
zawieraé:

a) opis kryteriéw i sposobow dokonywania oceny spetniania warunkéw wymaganych od
dostawcow lub wykonawcdw,

b) informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ dostawcy lub wykonawcy,
c) wymagany termin wykonania umowy,

d) opis innych niz cena kryteridw, ktérymi Spoétdzielnia bedzie kierowata sie przy wyborze
oferty,

e) istotne dla Spétdzielni postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy,

f) opis sposobu obliczania ceny oferty,

3. W odniesieniu do robét budowlanych Spétdzielnia powinna posiadaé¢ dokumentacje okreslajgca
przedmiot przetargu.

§9
Wszystkie istotne dokumenty przetargowe nalezy przechowywac przez okres 5 lat.

Rozdziat Il. Postepowanie przetargowe



§10
1.Termin sktadania ofert w postepowaniu przetargowym nie moze by¢ krdtszy niz 1 tydzien.

2. Dostawca/Wykonawca, ktéry ztozyt oferte, moze jg wycofaé dopdki nie minat termin sktadania ofert.
Przystepujgc do przetargu, Dostawca/Wykonawca musi ztozy¢ wadium w wysokosci okreslonej w
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

§11
1. Do momentu otwarcia zamkniete oferty przechowuje Spétdzielnia w swojej siedzibie.
2. Przed terminem otwarcia, oferta nie moze by¢ otwarta ani ujawniona.

3. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze
dzien, w ktdrym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia. Pozostata czes¢ postepowania
przetargowego jest niejawna i poufna.

4. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takie informacje
zawarte w ofertach dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw
ptatnosci.

5. Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, przekazuje sie niezwtocznie wykonawcom, ktdrzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§12
1. Oferty rozpatruje komisja przetargowa powotana przez Zarzad Spoétdzielni.

2. W sktad komisji mogg wchodzi¢ cztonkowie Zarzadu, pracownicy Spétdzielni i przedstawiciele Rady
Nadzorczej.

3. Zarzad Spotdzielni moze zaprosié¢ do udziatu w pracach komisji przetargowej z gtosem doradczym
specjalistow i ekspertow spoza Spétdzielni.

4. Z posiedzenia komisja sporzgdza protokét. Protokdt zawiera m.in. nastepujace informacje:
a) opis zamédwienia,
b) nazwy i adresy wszystkich firm, ktore ubiegajg sie o zamédwienia,
c) informacje, czy oferenci spetniajg wymagane warunki,
d) ceny wszystkich ofert oraz krétkg ich ocene,
e) wskazanie wybranej oferty,
f) pisemne uwagi obserwatoréw z ramienia Rady Nadzorczej.
5. Spoétdzielnia nie moze ujawnic informac;ji:

a) ktorych ujawnienie narusza wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej
konkurencji,

b) zwigzanych z przebiegiem i oceng ofert.

6. Komisji przetargowej przystuguje prawo przystgpienia do negocjacji cen ofertowych z
poszczegdlnymi oferentami.



§13
1. W postepowaniu przetargowym komisja:
a) stwierdza prawidtowosc¢ ogtoszenia przetargu,
b) bada nienaruszalnos¢ kopert z ofertami,
c) ustala liczbe ztozonych ofert i otwiera oferty,
d) bada czy oferty spetniajg wymogi formalne,

e) dokonuje szczegdtowej analizy ofert i wybiera najkorzystniejszg z nich lub ustala, ze oferty
odrzuca,

f) sporzadza protokdt z przeprowadzonego przetargu.
2. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tresé nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamaodwienia, z zastrzezeniem,
iz oferty zawierajgce omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkédw zamdédwienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, nie podlegajg
odrzuceniu,

b) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w ust. 1,

c) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
§14

1. Komisja przetargowa podejmuje decyzje zwyktg wiekszoscig gtoséw cztonkéw komisji (50% + 1) w
sposéb jawny.

2. W przypadku réwnego podziatu oddanych gtoséw, decyduje gtos przewodniczgcego.
3. Cztonkowie komisji mogg wnosi¢ do protokotu uwagi i zastrzezenia.
§15

Przewodniczacy komisji przetargowe] przedktada Zarzadowi Spoétdzielni do zatwierdzenia protokét z
postepowania przetargowego.

§16

l.Informacje o wyborze oferty Spétdzielnia niezwtocznie przekazuje zwyciezcy oraz pozostatym
oferentom. Spétdzielnia zawiera umowe ze zwyciezcg przetargu w ciggu 30 dni od ogtoszenia wyboru
oferty.

2. Kazdy z oferentéw ma prawo w ciggu 3 dni od dnia zawiadomienia o wyborze oferty wnies¢ sprzeciw
do Zarzadu Spétdzielni.

3. Sprzeciw rozpatruje Zarzad Spétdzielni w terminie 7 dni od daty wniesienia. W przypadku uznania
sprzeciwu za zasadny Zarzad Spétdzielni moze dokonac zmiany sktadu Komisji przetargowej, nakazac
Komisji Przetargowej ponowne rozpatrzenie ofert lub uniewazni¢ przetarg.

§17.



Zarzad Spoétdzielni moze odwotaé lub uniewaznié przetarg bez podania przyczyny.
§18

1.W przypadku ztozenia tylko jednej waznej oferty komisja przetargowa decyduje, czy oferta zostanie
rozpatrzona, czy tez nalezy ogtosi¢ ponowny przetarg.

2. Jezeli ztozona zostanie tylko jedna oferta, a Komisja rozpatrzy jg pozytywnie, wybdr oferty musi by¢
zatwierdzony przez Rade Nadzorczg.

Podpisy na oryginalnym dokumencie:

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczgcy Rady Nadzorczej

/1. Rézanska/ /E. Mikotajczak/



